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PROFIL DE POSTE ATEN

Intitulé du poste d’ATEN : COORDINATION ADMINISTRATIVO-PEDAGOGIQUE ET
ENSEIGNEMENT DU FLE - DU PEX

NATURE DU POSTE

ATEN (cocher la case) : Mi-temps (192 HETD) 1  Temps complet (384 HETD)

Discipline CNU (n° et intitulé) : sans objet

Profil enseignement pour publication : Francais Langue Etrangére (FLE)

ENVIRONNEMENT ET CONTEXTE DE TRAVAIL

Campus (Elbeuf, Evreux, Le Havre, Le Madrillet, Martainville, Mont Saint Aignan, Pasteur) : MONT
SAINT AIGNAN

Champ de formation (Humanités, Culture, Sociétés / Matériaux, Energie, Numérique, Environnement /
Chimie, Biologie, Santé) : Humanités, Culture, Société

Composante de rattachement administratif : Maison des Langues

DESCRIPTION DU POSTE

. FORMATION
Le poste se décompose en deux activités principales :
¢ Coordination administrativo-pédagogique

v Organisation de 1'emploi du temps en fonction de la maquette et en lien avec d'autres
composantes (STAPS pour les activités sportives, les UFR pour le tutorat, etc.)
Préparation de chaque rentrée universitaire en lien avec les autres intervenants de la formation.
Coordination pédagogique pour la mise a disposition des ressources utilisées lors des séances
avec les étudiants.
Saisie des notes dans 1’application SNW
Elaboration des PV de jurys en lien avec le Président de jury
Edition des résultats
Organisation de sorties culturelles et d'événements favorisant l'insertion sociale des étudiants
Encadrement des étudiants tuteurs intervenant dans le DU PEX
Communication avec le public, réponse aux demandes d'informations administratives.
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e Enseignement du FLE
v" Prise en charge des heures d’enseignement figurant dans chaque niveau du DU : blocs
Compétences orales + Compétences écrites
v' Echanges avec le Département des Sciences du Langage pour les ressources pédagogiques
utilisées
v Mise en place d’une pédagogie différenciée afin de gérer les groupes hétérogenes.
v’ Entretiens personnalisés pour déterminer le niveau réel des futurs inscrits.

. COMPETENCES

e [’enseignant.e recruté.e devra étre titulaire d’un diplome de master, ou équivalent, dans le domaine
de la didactique du FLE;

o Il.elle devra étre habilité.e « correcteur/trice » et « examinateur/trice » des examens du DELF/DALF

o Il.elle devra maitriser parfaitement la langue francaise avec une bonne capacité de rédaction de notes,
rapports et syntheses ;

e Une tres bonne maitrise des TICE est vivement recommandée.

Mots-clés :
B Objectifs de la demande en termes d’activités pédagogiques et besoin d'encadrement :

Le DU PEX, composé de deux-cent-trente heures de formation réparties en cent-soixante-dix heures de
cours et soixante heures d’accompagnement tutoré, a pour objectif premier de faciliter 1’insertion
universitaire et sociale des inscrits.

Le public est pris en charge par des enseignants spécialisés dans I’accompagnement de ce type de profil.
La formation vise a la fois le développement de compétences langagiéres et culturelles, mais également
I’insertion dans le tissu local universitaire et sociétal. Les inscrits auront la possibilité a la rentrée 2023-
2024 de rejoindre une formation proposée par I’université, grace au tutorat visant a leur faire découvrir
leur discipline d’intérét en s’appuyant sur la pluridisciplinarité de I’Université de Rouen Normandie.

Les enseignements de langue et de culture francaises s’organisent autour de la maitrise du frangais (six
heures TD par semaine), d’ateliers écrit et oral (six heures TD par semaine) et d’ateliers socio-historico-
culturels (trois heures TD par semaine). L’insertion universitaire et socio-culturelle s’articule autour
d’activités sportives et artistiques (deux heures par semaine), accompagnées de sorties de découverte
culturelle (trois heures tutorées par semaine). Le tutorat de spécialité enfin permet aux inscrits de se
rapprocher d’étudiants inscrits dans une UFR en lien avec leur parcours initial (trois heures par semaine)

Les deux-cent-trente-heures de formation correspondent a vingt-trois heures hebdomadaires, réparties en
dix-sept heures de cours et activités socio-historico-culturelles et six heures de tutorat.

B Filiere(s) de formation(s) concernée(s): en tant compte des modifications de maquette demandées
e DU PEX A2 — Outils pédagogiques = 210 heures

e DU PEX B2 — Outils pédagogiques = 210 heures

e DU PEX B2 — Outils pédagogiques = 210 heures

CONTACTS

« CONTACT FORMATION

Helen Braund
helen.braund@univ-rouen.fr
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